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Handleiding 

 

We hebben voor de belangrijkste taken in het dasbhoard een instructie gemaakt en ook op video 

gezet. Deze video’s staan op chambresdhoteswijzer.nl/handleiding. Hieronder vind u daarvan de 

teksten.  

 

Inhoudsopgave 

 

1. Teksten aanpassen in het dashboard   p. 2 

2. Overige informatie aanpassen   p. 12 

3. Foto’s bijwerken     p. 20 

4. Tarieven vermelding bijwerken   p. 32 

5. Handmatig afblokken kalender   p. 40 

 

Deze handleiding zal na de test ook bijgewerkt en aangevuld worden. Heeft u vragen of opmerkingen 

n.a.v. de handleiding en zeker ook n.a.v. de punten die hier besproken worden, laat het vooral even 

weten via info@chambresdhoteswijzer.nl  

  

mailto:info@chambresdhoteswijzer.nl
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1. TEKSTEN AANPASSEN 

 

Je gaat naar Objecten (links). Je klikt de kamer/gîte aan waarvan je tekst wil wijzigen, en klikt op ‘Beschrijvingen’ (boven): 
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Beschrijving kamer/gite 

Allereerst zie je een button ‘Accommodatie’. Daar kan je een beschrijving geven van de specifieke kamer of gîte die een bezoeker kan reserveren.  
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Die tekst verschijnt hier op je vermelding: 

 

 

En als je klikt op ‘Meer info’:  
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Algemene tekst 

Op je vermelding ziet de bezoeker óók algemene tekst over je chambres d’hôtes of gîte(s). Dat is een wervende tekst.  

Op de vermelding ziet dat er zo uit: 
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En als je klikt op ‘Lees meer’: 
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Bovendien verschijnen de eerste regels van deze tekst ook als een bezoeker een selectie heeft gemaakt waar jouw chambres d’hôtes of gîte in 

voorkomt: 



 8 

 

 

In het dashboard vind je deze tekst bij de beschrijvingen van de BOVENSTE kamer of gîte in je dashboard, onder de tab ‘Gedetailleerde beschrijving’: 
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Omgeving 

Op je vermelding ziet de bezoeker ook informatie over de omgeving. Dat ziet er zo uit: 

 

 

In het dashboard kan je bij de beschrijving van de BOVENSTE kamer/gîte onder de button ‘Omgeving’ deze tekst over de omgeving kwijt: 
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Lukt het niet, heb je vragen, laat het me even weten, en mail naar info@chambresdhoteswijzer.nl. Ik help je graag. 

mailto:info@chambresdhoteswijzer.nl
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2. Overige informatie aanpassen 

Hier laat ik je zien waar je overige informatie rond de te verhuren kamers en gîtes bijhoudt. 

Je gaat naar Objecten: 
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Je klikt de betreffende kamer of gîte aan en klikt op ‘Bewerken’: 

 

 

 

Maximum aantal personen 



 14 

Relevant bij de button ‘Accommodatie’ is het maximum aantal personen dat in de betreffende kamer terecht kan. Er kan bij deze kamer of gîte niet 

voor méér personen gereserveerd worden dan dit aantal. Dit maximum aantal personen zie je aan de voorkant hier terug: 

 

 

 

Kenmerken 
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De button ‘Systeemkenmerken’ is niet relevant. Alles wat je daar aanklikt wordt niet weergegeven aan de voorkant. Kenmerken is wél relevant.  

Eerst kom je de algemene kenmerken tegen. Hier vul je de kenmerken in niet zozeer van de specifieke kamers of de te verhuren gîte, maar meer de 

algemene kenmerken.  

Je ziet ze op de vermelding hier terug, onder ‘Faciliteiten’: 
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De bezoeker kan selecteren op deze faciliteiten: 
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Daaronder vind je de kenmerken van de specifieke kamer of gîte die men kan boeken: 

 

 

Die vind je hier terug op je vermelding: 
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Toeslagen 

De prijs die de bezoeker krijgt, is een prijs exclusief toeslagen. Als je een reserveringsaanvraag binnenkrijgt en er zijn toeslagen van toepassing, dan 

moet je dat zelf met de bezoeker opnemen.  

Mocht je een toeslag kennen van een verblijf voor slechts 1 nacht, dan kan je die toeslag wél instellen.  
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Dat doe je bij de tab ‘Toeslagen’: 
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Overigens worden bezoekers in de bevestiging van de reserveringsaanvraag erop geattendeerd dat er nog toeslagen in rekening gebracht kunnen 

worden.  

 

3. Foto’s bijwerken 

Foto’s wijzigen doe je als volgt. 

- Je gaat in het dashboard naar ‘objecten’. 

- Je klikt op kamer of gîte waarvan je de foto’s wil aanpassen. 

- Vervolgens klik je bovenin op ‘Afbeeldingen’: 
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Foto’s van de beschikbare kamers/gîtes 

Aan de voorkant van de site worden deze foto’s getoond bij de beschikbare kamers/gîtes:

 



 23 

 

In het dashboard staan de foto’s van de beschikbare kamers/gîtes gelabeld als foto van ‘accommodatie interieur (kamers)’: 
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- De eerste foto die moet worden getoond kan je het ‘nummer’ default meegeven. Dan weet je zeker dat deze als eerste wordt getoond. Doe je 

dat niet, dan wordt de foto met het laagste nummer getoond. 

 

- Je kan de foto’s op volgorde zetten door ze te nummeren. 

Algemene foto’s  

Op de vermelding van de site zijn ook algemene foto’s van de chambres d’hôtes of gîtes. Dit zijn dus foto’s die niet zo zeer betrekking hebben op de 

specifieke te boeken kamer of gîte, maar die meer algemeen van aard zijn. Dit zijn dus foto’s van het gebouw, van het terrein, het zwembad, de 

faciliteiten, de omgeving, etcetera. 

Deze foto’s zie je op voorkant van de site bovenin: 
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In het dashboard vind je de algemene foto’s bij de afbeeldingen van de BOVENSTE kamer of gîte. Daar hebben ze het label ‘Accommodatie 

buitenkant’: 
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De eerste foto in de reeks is HEEL BELANGRIJK. Deze ziet de bezoeker nl. zeer groot afgebeeld op de vermelding: 
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- en ook bij getoonde selecties die de bezoeker te zien krijgt: 
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- Ook deze foto kan je het beste het ‘nummer’ DEFAULT meegeven, dan weet je zeker dat deze foto op die plek wordt getoond. Doe je dat niet, 

dan wordt de foto met label ‘accommodatie buiten’ met het laagste nummer getoond.  

Waar moet de foto aan voldoen? 

Om te zorgen dat je een aantrekkelijke, mooie, goede foto aan de voorkant hebt,  

- moet de foto zo groot mogelijk zijn  

- met een maximum afmeting van2048 x 1536  

- landscape 4:3 

 

Aantal foto’s 

Het maximum aantal foto’s dat je per ‘object’ (= beschikbare kamer of gîte) kan uploaden, is 32. Dat is inclusief de hoofdfoto, die je 

aangeeft met default.  

Voor de bovenste kamer of gîte geldt dit maximum voor de algemene foto’s (‘accommodatie buitenkant’) en de foto’s van de specifieke 

kamer of gîte (‘accommodatie interieur (kamer)’) bij elkaar opgeteld. 

 

 

Foto’s uploaden 

Als je een foto toevoegt, klik je op de picklist om aan te geven of het een algemene foto betreft of een foto van een specifieke kamer of gîte die 

geboekt kan worden.  
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In die picklist staat ook een omschrijving ‘omgeving’. Helaas worden aan de voorkant geen foto’s met de omschrijving ‘omgeving’ getoond, dus 

gebruik deze omschrijving alsjeblieft niet.  
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Verder geef je bij ‘weergave volgorde’ de plek aan waar de foto moet komen te staan: 
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Help! 

Ik hoop dat je hiermee duidelijk is hoe het werkt. Mocht het niet lukken, kom je er niet uit, en dat kan ik me best voorstellen, laat het me dan 

alsjeblieft weten, dan help ik je! Mail me even. 

 

 

4. Bijwerken tarieven    

Om je tarieven bij te houden, klik je in het dashboard links, onder het kopje ‘Objecten’, op ‘Tarieven’: 
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- Bovenin selecteer je bij ‘accommodatie’ de betreffende kamer of gîte. 
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- Je vult de periode in waarin je de tarieven weergegeven wil zien. 

- Zorg dat de juiste verhuurperiode is geselecteerd: nacht of week, of als je als chambres d’hôtes ook verhuurperioden kent van een 

minimaal aantal nachten, dan selecteer je ‘alle verhuurperioden’.  

Wil je het tarief wijzigen, dan klik je het tarief aan, en klikt vervolgens op ‘Bewerk’ (bovenin): 
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Wil je het tarief verwijderen, dan klik je het tarief aan en klikt op ‘Verwijder’ (bovenin). Wil je een nieuw tarief invoeren, dan klik je 

bovenin op ‘Nieuw’. Je krijgt dan dit scherm te zien: 
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- Links boven geef je bij verhuurperiode aan per wat voor tijdseenheid wordt verhuurd (bv. nacht of week), en het aantal personen 

dat in de prijs is inbegrepen. 

Let op: gîtes kunnen alleen kiezen voor week! 

- Vervolgens geef je de periode aan waarvoor de in te voeren prijs geldt, en het tarief. 

- Bij ‘volwassenen’ en ‘kind (6 – 12 jr)’ en ‘kind (2 – 6 jr)’ kan je het tarief invoeren dat geldt voor extra personen.  

- Klik op ‘opslaan’.  

 

Overigens vind je het maximaal aantal personen dat op een kamer terecht kan bij de ‘Objecten’: selecteer de betreffende kamer (of gîte) 

en klik bovenin op bewerken: 
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Let op!: Bij het invullen van de geldigheidsperiode geef je aan TOT wanneer een tarief geldig is, en niet tot en met. 
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Belangrijk! Zijn er geen tarieven bekend in de periode dat een bezoeker wil boeken, dan wordt aangegeven dat de accommodatie niet 

beschikbaar is! Zorg er dus voor dat er altijd tarieven bekend zijn!  

 

5. Handmatig afblokken kalender 

 

Als je geen gebruik kan of wil maken van het automatisch bijwerken van de beschikbaarheidskalender vanuit je eigen kalender d.m.v. een ical, dan 

kan je handmatig de beschikbaarheidskalender van CDW afblokken.  

Dat gaat als volgt.  Je klikt op ‘Dashboard’: 
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- Bij ‘Periode bezet’ klik je de kamer of gîte aan die je wil afblokken: 
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- Je kiest voor een bepaalde periode 

- Je kan een omschrijving meegeven, bijvoorbeeld ‘Familie Jansen’ 

- En je klikt op ‘Periode bezet toevoegen’.  

 

Onder ‘Periode bezet’ vind je bij ‘Sluitingsdagen’ een overzicht van alle afgeblokte periodes. Je kan selecteren op kamers en op periodes: 
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Ook kan je hier blokkeringen weer verwijderen d.m.v. de knop ‘verwijderen’ bovenin. 

Als je onder ‘Sluitingsdagen’ bij ‘Beschikbaarheid’ klikt op het linker icoontje achter een bepaalde kamer of gîte: 
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krijg je de beschikbaarheidskalenders van die kamer of gîte te zien: 
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